雷电防护装置检测单位监督检查记录表
             被检查单位名称（章）：
             被检查方人员（签字）：
             检查人员（签字）：
             检查日期:     年   月  日至    年   月  日

	类别
	检查内容
	检查情况
	检查方式

	一、企业主体和工作场所
	1.1
	申请主体（事业法人或企业法人）
	
	查看原件

	
	1.2
	法人登记证或营业执照（统一机构代码证书）
	
	查看原件

	
	1.3
	服务或经营范围应有防雷装置检测项目
	
	查看原件

	
	1.4
	有组织机构框图、内设机构职能、岗位设置及职责和全体人员基本情况表
	
	查看原件



	
	1.5
	办公场所能满足检测业务活动功能要求，具有办公场所产权或者使用权证明材料。实际经营地址与证照上的地址一致
	
	现场查看

	二、专业技术人员

及能力
	2.1
	全体人员及专业技术人员简表
	
	（人员简表附后，现场查看）

	
	2.2
	专业技术人员技术职称证书、身份证明、劳动合同、社会保险关系
	
	查看原件

	
	2.3
	专业技术人员检测能力确认证书或培训情况
	
	查看原件

	
	2.4
	中、高级技术职称专业技术人员数量和专业
	
	查看原件

	
	2.5
	技术负责人任命文件
	
	查看原件

	
	2.6
	技术负责人职称、专业、工作经历符合要求并具备相应资质等级要求的防雷装置检测专业知识和能力
	
	（现场出题考核）

	
	2.7
	技术人员培训计划和培训学习记录（包括入职教育）
	
	查看文件

	
	2.8
	（管理及技术）人员档案包括工作简历、任职文件、资格、学历、职称、培训等，一人一档、内容完整
	
	查看文件

	
	2.9
	技术人员熟悉岗位知识和相关管理制度
	
	（现场出题考核）

	三、仪器设备


	3.1
	仪器设备管理制度和实施情况（包括购置、保管、使用、维护、检定/校准、降级、报废等制度）
	
	查看文件

	
	3.2
	具有独立的仪器设备保管场所
	
	现场查看

	
	3.3
	防雷装置检测专业设备清单（包括仪器名称、型号、编号、技术指标、制造厂家、购置日期、检定/校准有效期等）
	
	（仪器设备清单附后，现场查看）

	
	3.4
	检测仪器设备检定（校准）状态
	
	查看检定证书

	
	3.5
	激光测距仪数量
	
	现场查看

	
	3.6
	测厚仪数量
	
	现场查看

	
	3.7
	经纬仪数量
	
	现场查看

	
	3.8
	拉力计数量
	
	现场查看

	
	3.9
	可燃气体测试仪数量
	
	现场查看


	
	3.10
	接地电阻测试仪数量
	
	现场查看

	
	3.11
	大地网测试仪数量（及相应软件）
	
	现场查看

	
	3.12
	土壤电阻率测试仪数量
	
	现场查看

	
	3.13
	等电位测试仪数量
	
	现场查看

	
	3.14
	环路电阻测试仪数量
	
	现场查看

	
	3.15
	防雷元件测试仪数量
	
	现场查看

	
	3.16
	绝缘电阻测试仪数量
	
	现场查看

	
	3.17
	表面阻抗测试仪数量
	
	现场查看

	
	3.18
	静电电位测试仪数量
	
	现场查看

	
	3.19
	数字万用表数量
	
	现场查看

	
	3.20
	防爆对讲机数量
	
	现场查看

	
	3.21
	标准电阻数量
	
	现场查看

	
	3.22
	钢卷尺数量
	
	现场查看

	
	3.23
	游标卡尺数量
	
	现场查看

	
	3.24
	仪器设备有专柜存放，专人保管，标识清晰，放置有序，存取方便
	
	现场查看

	
	3.25
	检测仪器设备档案包括申购、验收、说明书、保修卡、检定（比对）、使用、维护、报废记录等，一台一档、内容完整
	
	查看文件



	
	3.26
	领用、归还仪器设备记录
	
	查看文件

	四、档案管理
	4.1
	档案保管制度和实施
	
	现场查看

	
	4.2
	独立的档案保管场所
	
	现场查看

	
	4.3
	档案专人管理
	
	现场查看

	
	4.4
	档案专柜存放、摆放整齐、存取方便
	
	现场查看

	
	4.5
	档案保管防火、防蛀、防潮、防盗措施
	
	现场查看

	
	4.6
	档案统一编号，连续编页，有卷内目录和总目录
	
	现场查看

	
	4.7
	收发、查阅、出借登记记录
	
	查看文件

	
	4.8
	检测项目档案按规定期限保存，内容完整，按照年度一个项目一档或一企一档
	
	查看文件

现场查看

	
	4.9
	每个检测项目是否在完成后15个工作日内向气象主管机构报送检测报告和整改意见
	
	查看文件



	
	4.10
	（1）有关防雷法律法规齐全并受控；（2）有关防雷规范、标准等技术文件齐全并受控；（3）其他资料档案完整齐全（有关会议记录、学习讨论培训记录、技术书籍等资料齐全）
	
	

	五、质量内控；安全生产

；信用管理
	5.1
	（1）质量管理手册科学合理、切实可行；（2）质量管理手册由机构负责人签署执行，人手一册并受控；（3）质量保证体系（包括质量方针、质量目标、质量控制措施、质量保证体系框图、作业指导书等）；（4）质量控制措施，并有效执行；（5）内部工作文件管理制度；（6）合同管理制度；（7）异议申诉处理制度；（8）事故应急预案和分析处理制度；（9）保密制度（应明确纸质文档和电子文档保密范围和措施）；（10）人员培训制度；（11）资料交接制度；（12）现场检测监督、检查制度；（13）检测人员职业道德规范；（14）检测人员考核、奖惩制度；（15）检测结果报告制度；（16）对服务事项实行一次性告知，建立服务内容、收费项目、收费标准、执业人员情况等各类信息公开公示制度；
	
	查看文件

现场查看

	
	5.2
	（1）安全生产制度和实施（包括责任制度、作业制度和具体安全措施）；（2）设定安全监督检查岗位，明确职责和人员；（3）事故应急预案和实施；（4）安全带、安全帽、绝缘电工鞋和绝缘手套等安全防护装备的配备使用；（5）近3年内检测活动中发生过安全事故的；（6）近3年内因质量问题引发事故的。
	
	查看文件

现场查看

	
	5.3
	是否有（1）未取得资质证书或者资质证书已失效开展防雷装置检测情况的；（2）超出资质等级承接防雷装置检测情况的；（3）伪造、涂改、出租、出借、挂靠、转让防雷装置检测资质证书情况的；（4）出具虚假报告，以及检测报告数据与实测数据严重不符合情况的；（5）隐瞒有关情况、提供虚假材料或者拒绝提供反映其活动情况的真实材料情况的；（6）承接防雷装置检测项目后转包或者违法分包情况的；(7现场检测的专业技术人员不具有相应资格或者检测能力情况的；（8）受到行政处罚情况的。
	
	查看文件

现场查看


附表1：

人员简表
单位（章）
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	职称证
	身份证
	社保证明
	劳动合同
	资格或培训

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	


附表2：

仪器设备清单
单位（章）
	序号
	仪器名称
	型号（规格）
	单位
	数量
	检定（校准）有效期

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
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